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  Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل      

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

  ر به مفهوم قدرت انجام كا:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  : شغل مشخصات عمومي
 كسي است كه علاوه بر HOME AND DESIGN و تجاري يرايانه كار نرم افزار طراحي دفاتر ادار

 – ويرايشي – رايانه بتواند از عهده كار با نرم افزار مربوطه و دستورات طراحي 2داشتن مهارت كارور درجه 
 . به صورت كامل طراحي نمايد ترسيمي و اندازه گيري برآمده و دفاتر اداري و تجاري را

   :  وروديويژگي هاي كارآموز
  ديپلم : ميزان تحصيلات حداقل 
  متناسب با شغل مربوطه : توانايي جسميحداقل 

  2كارور رايانه درجه   :مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد
    : موزشيآ دوره طول
  ساعت    80      :                 آموزش    دوره طول

  ساعت    28     :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت     52    :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت       -  :      كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت       -  :                     پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت       -     :       زمان سنجش مهارت        ـ

   : روش ارزيابي مهارت كارآموز
   % 25:  )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
    %75 : سنجش عملي امتياز- 2
   %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
  %65:  امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

   : ويژگيهاي نيروي آموزشي
  نس مرتبط ليسا :حداقل سطح تحصيلات 
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل         

 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  توانايي تشخيص مبلمان فضاي مختلف   1
  توانايي تشخيص طراحي به كمك كامپيوتر   2
 HOME AND DESIGNتوانايي ورود به محيط برنامه   3

  ستورات فايلي در اين برنامهتوانايي كار با د  4
  توانايي ترسيم مقدماتي اشكال  5
  توانايي ترسيم پيشرفته اشكال   6
  توانايي كار با دستورات  ويرايشي نوع اول   7
  توانايي كار با دستورات كمك ترسيمي   8
  توانايي كار با دستورات نمايشي   9
  توانايي كار با دستورات ويرايشي نوع دوم   10
  انايي كار با دستورات نور پردازي و جنسيت دهي موضوعاتتو  11
  توانايي كار با دستورات اندازه گذاري   12
  توانايي متن نويسي   13
  توانايي تشخيص انواع اجزاء اصلي  14
  توانايي كار با صفحات نمايش متحرك   15
  توانايي كار با دستورات تصوير برداري از مجموعه   16
  ه نمودن طبقه به مجموعه توانايي اضاف  17
  CATABGEتوانايي كار با دستورات الحاقي مجموعه   18
  توانايي گرفتن خروجي چاپي   19
 HELPتوانايي كار با دستورات كمكي  20

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

 



 3

 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 ن آموزشزما
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  4  1     3 توانايي تشخيص مبلمان فضاهاي مختلف  1

         و تجاري يآشنايي با دفاتر ادار   1-1

        آشنايي با ابعاد انساني   2-1

        شناسايي اصول نحوه صحيح قرار گيري مبلمان در فضا هاي مختلف   3-1

         قرار گيري رنگها كنار هم شناسايي اصول نحوه مناسب  5-1

        آشنايي با سايه و نور پردازي   6-1

        كهاي مختلف مبلمان بآشنايي با س  7-1

        شناسايي اصول روش چيدن فضا هاي مختلف   8-1

   4  3     1  وتر يتوانايي تشخيص طراحي به كمك كامپ  2

        وتر يآشنايي با طراحي به كمك كامپ  1-2

        وتر يسخت افزار كامپآشنايي با   2-2

        آشنايي با نيازمنديهاي سيستم براي راه اندازي برنامه  3-2

        آشنايي با دستگاه هاي نمايشي   4-2

        آشنايي با دستگاه هاي ورودي   5-2

        آشنايي با دستگاه هاي خروجي   6-2

        آشنايي با فرمتهاي رايج در برنامه   7-2

        صب برنامه شناسايي اصول روش ن  8-2

        وتريشناسايي اصول تشخيص و طراحي  به كمك كامپ  9-2

 HOME AND DESIGN 5/0 2 5/2توانايي ورود به محيط برنامه  3

    شناسايي اصول وارد شدن به برنامه با استفاده از ويندوز  1-3

    آشنايي با صفحه ترسيم دو بعدي  2-3

    PLAN VIEW بالا   ديد از- 

    RPER VIEW ديد از بالا - 
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

    ELEVATION VIEW ديد از روبرو - 

    PERSPECTIVEآشنايي با ضميمه ترسيم بعدي  3-3

       ديد حجم كلي- 

     ديدن فضاهاي داخلي - 

    آشنايي با صفحه گرافيكي  4-3

    شناسايي اصول ورود به محيط نرم افزار  5-3

 5/2 2 5/0 توانايي كار با دستورات فايلي در اين برنامه  4

    NEWشناسايي كار با دستور  1-4

      ساخت يك نقشه جديد - 

    OPENشناسايي اصول كار با دستور  2-4

      باز كردن يك نقشه از فايلهاي موجود - 

    SAVEشناسايي اصول كار با دستور  3-4

      ذخيره كردن يك نقشه - 

    SAVE ASشناسايي اصول كار با دستور  4-4

     ايجاد يك كپي با يك نام جديد از نقشه موجود - 

    CLOSEشناسايي اصول كار با دستور  5-4

    نقشه ها و برنامه ها  بستن - 

    OBJECT OPTIONSشناسايي اصول كار با دستور  6-4

    SAVE OBJECT LISTشناسايي اصول كار با دستور  7-4

    SAVE VIEWشناسايي اصول كار با دستور ذخيره صفحه ديد  8-4

    EXITشناسايي اصول روش خارج شدن از برنامه  9-4
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  دفاتر اداري و تجاريطراح : نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 5/7 5 5/2  توانايي ترسيم مقدماتي اشكال  5

    INSERT WALLSشناسايي اصول كار با فرمان رسم ديوار  1-5

    MULTIPLE WALLS دستور - 

    SINGLE WALL دستور - 

    INSERT AT RIGHT ANGLES دستور - 

    INSERT ANGLED WALL دستور - 

    INSERT WALL PARALLEL دستور - 

ــتور -   INSERT WALL PARALLEL AT دسـ

DISTANCE 

   

    INSERT WALL MID WAYدستور  

    INSERT DOORشناسايي اصول كار با فرمان رسم در  2-5

     DOOR FREE POSITION دستور - 

ــتور -   INSERT DOOR POSITION ATSET دس

DISTANCE 

   

    INSERT DOOR MIDWAYدستور - 

 INSERTشناســـايي اصـــول كـــار بـــا فرمـــان نـــصب پنجـــره  3-5

WINDOWS 

   

    POSITION WINDOW FREE دستور - 

ــتور -   INSERT WINDOW POSITION SET دس

DISTANCE 

   

    INSERT WINDOW MINDOW MIDWAY دستور - 

     INSERT COLUMNشناسايي اصول كار با فرمان رسم ستون  4-5

    SUPPORT دستور - 

    شناسايي اصول ترسيم مقدماتي اشكال  5-5
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زشزمان آمو
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 7 5 2 توانايي ترسيم پيشرفته اشكال  6

 INSERTشناسايي اصول كار بـا فرمـان رسـم دودكـش و شـومينه       1-6

CHIMNEY 

   

    INSERT STAIRSشناسايي اصول كار با فرمان رسم پله  2-6

    ROOF SETTINGشناسايي اصول كار با فرمان رسم بام  3-6

    RECTANGULAR دستور - 

    CEILING دستور - 

 CEILING CUT  سـقف  شناسايي اصـول كـار بـا فرمـان رسـم       4-6

OUT 

   

    RECTANGULAR CUT OUT دستور - 

    CUT OUT INEEILING  دستور - 

    شناسايي اصول ترسيم پيشرفته  5-6

 5/2 5/1 1 وع اول نتوانايي كار با دستورات ويرايشي  7

    ول شيوه هاي انتخاب اشياءشناسايي اص 1-7

    SELECT OBJECT دستور - 

     SELECT ALL دستور  - 

    شناسايي اصول شيوه هاي تركيب اشكال  2-7

    GROUP دستور - 

     GROUP IN ORIGINAL POSITION دستور - 

    UNGROUP شناسايي اصول شيوه هاي تجزيه اشكال  3-7

 ROTATEه هـــاي دوران موضـــوعات شناســـايي اصـــول شـــيو 4-7

DRAWING 

   

    شناسايي اصول كار با دستورات ويرايشي نوع اول  5-7
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 3 2 1 سيمي توانايي كار با دستورات كمك تر 8

    شناسايي اصول كار با فرمان رسم خطوط كمكي  1-8

    HELP LINE دستور - 

    LINE VERTICAL HELP دستور- 

    HORIZONTAL HELP LINE دستور - 

    HELP LINE AT 90 دستور - 

    FREE HELP LINE دستور - 

ــتور -   SET DISTANCE PARALLEL HELP دس

LINE  

   

    HELP LINE MIDWAYدستور  - 

ــصات       2-8 ــدا مخت ــشه مب ــان نق ــا فرم ــار ب ــول ك ــايي اص  SETشناس

ORIGINAL 

   

    SET GRID ORIGINAL دستور - 

    SET COORDINATE دستور  - 

 SET COORDINATES AND GRIDدســـتور  - 

ORIGINAL 

   

     GRIDشناسايي اصول كار با فرمان شبكه  3-8

    SNAPول كار با فرمان گيره شيي شناسايي اص 4-8

    شناسايي اصول كار با دستورات كمك ترسيمي  5-8

 5/4 3 5/1 توانايي كار با دستورات نمايشي  9

    NORMAL VIEWشناسايي اصول كار با فرمان  1-9

    LAYOUT VIEWشناسايي اصول كار با فرمان  2-9
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  اريطراح دفاتر اداري و تج: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

    شناسايي اصول كار با فرمانهاي بزرگنمايي  3-9

    SHOW ALLشناسايي اصول كار با فرمان  4-9

    FULL PAGEشناسايي اصول كار با فرمان  5-9

    INSERT LAYOUTمان شناسايي اصول كار با فر 6-9

    TOP VIEWشناسايي اصول كار با فرمان  7-9

    PLAN VIEWشناسايي اصول كار با فرمان  8-9

    CONSTRUCTIONشناسايي اصول كار با فرمان  9-9

    PERSPECTIVEشناسايي اصول كار با فرمان  10-9

    FURNISHشناسايي اصول كار با فرمان  11-9

    شناسايي اصول كار با دستورات نمايشي 12-9

 5/7 5 5/2 توانايي كار با دستورات ويرايشي نوع دوم  10

    DELETEشناسايي اصول كار با فرمان حذف موضوعات  1-10

    MIRRORشناسايي اصول كار با فرمان قرينه  2-10

    شناسايي اصول كار با فرمان هم جهت كردن اشكال  3-10

     COPYاسايي اصول كار با فرمان تكثير موضوعات شن 4-10

 ROOF SURFACT  شناسايي اصول كار با فرمـان تغييـر سـقف    5-10

ON-OFF  

   

    شناسايي اصول كار با دستورات ويرايشي نوع دوم  6-10

توانـايي كــار بـا دســتورات نــور پـردازي و جنــسيت دهــي     11
 موضوعات 

5/2 5 5/7 

ــول  1-11 ــايي اص ــذاري   شناس ــه گ ــيش زمين ــان پ ــا فرم ــار ب  BACKك

GROUND ON-OFF 

   

    LAND SCAPEشناسايي اصول كار با فرمان زمينه پردازي  2-11
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

ــورپردازي  شناســايي 3-11 ــا فرمانهــاي ن  LIGHT-DAY اصــول كــار ب

LIGHT-NIGHT LIGHT 

   

     شناسايي اصول كار با فرمانهاي جنسيت دهي موضوعات  4-11

    WIRE FRAME دستور- 

    COLOR دستور - 

    COLOR+ TEXTURE (HIGH QUALITY) دستور- 

ــتور-   COLOR+ TEXTURE (MEDIUM( دســ

QUALITY 

   

    RAGTRACEور دست- 

    شناسايي اصول كار با دستورات نور پردازي و جنسيت دهي موضوعات 5-11

 5/4 3 5/1 توانايي كار با دستورات اندازه گذاري  12

    DIMENSIONشناسايي اصول كار با فرمان اندازه گذاري  1-12

    INDIVIDUAL  DIMENSION دستور - 

    DIMENSIONCHAIN دستور - 

    شناسايي اصول كار با اجزاء اندازه گذاري  2-12

    LINE   DIMENSION  خط اندازه- 

    EXTENTIONخط نشانه - 

    DIMENSION TEXT عدد اندازه - 

    شناسايي اصول تنظيم اجزاء اندازه گذاري  3-12

    DIMENSION TEXT تنظيم متن اندازه - 

    UNDER LINE  دستور- 

    ABOVER LINEتور  دس- 

    CENTER OF LINEدستور  - 
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

– EXTENTION LINEشناسـايي اصـول تنظـيم خـط نـشانه       4-12

SUPPRES FIRST- SUPPRES SECOND-
SUPPRES BOTH 

   

    RULERشناسايي اصول كار با فرمان اندازه گذاري  5-12

    شناسايي اصول كار با دستورات اندازه گذاري  6-12

 5/2 5/1 1 توانايي متن نويسي  13

    TEXTشناسايي اصول كار با فرمان متن نويسي  1-13

    ي شناسايي اصول كار با مراحل تنظيمات متن نويس 2-13

    FONT دستور - 

     FONT STYLE دستور - 

    SIZE دستور - 

    EFFECTS دستور - 

     STRIKE OUT دستور - 

     UNDER LINE دستور - 

    COLOR دستور - 

       SCRIPT دستور -  

       WESTERN دستور -  

       HEBREW دستور -  

       ARABICدستور  -  

       GREEK دستور -  

       TURKISH دستور -  

       BALTIC دستور -  

       CENTRAL EUROPCAN دستور -  
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

       CYRILLIC دستور -  

        يسيشناسايي اصول روش متن نو  3-13

  5/7  5  5/2  توانايي تشخيص انواع اجزاء اصلي   14

       INSERT WALLSشناسايي اصول كار با فرمان انواع ديوارها   1-14

       SINGLE DOORSشناسايي اصول كار با انواع درها   2-14

  SIDING  WINDOWشناسايي اصول كار با انـواع پنجـره هـا      3-14

VERTICALS  

      

 QUARTER- STRAIGHTل كار با انواع پله ها شناسايي اصو  4-14

- STAIR –HALF TURN  

      

       HELP LINESشناسايي اصول كار با انواع خطهاي كمكي   5-14

       SET ORIGINALشناسايي اصول كار با انواع مبدا مختصات   6-14

        شناسايي اصول تشخيص انواع اجزاء اصلي   7-14

  5/2  5/1  1   متحرك توانايي كار با صفحات نمايش  15

       MORE VIEWER (X)شناسايي اصول كار با فرمان   1-15

        MORE LEFT دستور -  

        MORE RIGHT دستور -  

       WOLK THROUGHشناسايي اصول كار با فرمان   2-15

       MOREVIEVER(S)شناسايي اصول كار با فرمان   3-15

       MORE UP دستور -  

       MORE DOWNدستور -  

        MORE VIEWER  3Dشناسايي اصول كار با فرمان   4-15

        شناسايي اصول كار و صفحات متحرك  5-15
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  5/2  5/1  1  ير برداري از مجموعه توانايي كار با دستورات تصو  16

       RECORDشناسايي اصول كار با فرمان   1-16

        PLAYشناسايي اصول كار با فرمان   2-16

       PAUSEشناسايي اصول كار با فرمان   3-16

       LOADشناسايي اصول كار با فرمان   4-16

       EJECTشناسايي اصول كار با فرمان   5-16

       SAVER CORDING (AVI)ار با فرمان شناسايي اصول ك  6-16

       REWIND TO STARTشناسايي اصول كار با فرمان   7-16

       REWINDشناسايي اصول كار با فرمان   8-16

       FORWARDشناسايي اصول كار با فرمان   9-16

        FORWARD TO ENDشناسايي اصول كار با فرمان 10-16

        TIME شناسايي اصول كار با فرمان 11-16

        شناسايي اصول كار با دستورات تصوير برداري از مجموعه  12-16

  5/2  5/1  1  توانايي اضافه نمودن طبقه به مجموعه  17

       FLOORشناسايي اصول كار با فرمان اضافه نمودن طبقه   1-17

        CURRENT FLOORشناسايي اصول كار با فرمان   2-17

        DISPLAY FLOORان شناسايي اصول كار با فرم  3-17

        NEW UPPER FLOORشناسايي اصول كار با فرمان   4-17

          NEW LOWER FLOORشناسايي اصول كار با فرمان  5-17

        شناسايي اصول كار با فرمانهاي ويرايشي طبقات   6-17

       EDIT CURRENT دستور -  

        CURRENT FLOOR دستور -  

         نمودن طبقه به مجموعهشناسايي اصول اضافه  7-17

  

  

 



 13

 Home - Anبه كمك نرم افزار  طراح دفاتر اداري و تجاري: نام شغل       

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  CATABGE 1  5/1  5/2توانايي كار با دستورات الحاقي مجموعه   18

        ANIMALSآشنايي با مجموعه   1-18

        INSIDE OBJECTشناسايي اصول كار با مجموعه   2-18

        شناسايي اصول كار با زير مجموعه  3-18

  - B EAMS       

  -CELLAR       

  -CHLDREN       

  -HALL       

  -OFFICE       

  -CIVING       

        شناسايي اصول كار با دستورات الحاقي به ساخته ها   4-18

  5/1  1  5/0  توانايي گرفتن خروجي چاپي   19

        آشنايي با تكنيكهاي چاپي   1-19

       PRINT SETUPشناسايي اصول كار با فرمان   2-19

       PRINTشناسايي اصول كار با فرمان   3-19

        شناسايي اصول كار گرفتن خروجي چاپي  4-19

  HELP 5/0  1  5/1 كار با دستورات كمكي يتواناي  20

       CONTENTSشناسايي اصول كار با فرمان   1-20

       SEARCHشناسايي اصول كار با فرمان   2-20

       KEYBOARDشناسايي اصول كار با فرمان   3-20

        BUBBLE HELPشناسايي اصول كار با فرمان   4-20

       INFOشناسايي اصول كاربا فرمان   5-20

       HELPشناسايي اصول كار با دستورات كمكي   6-20
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 Home - Anبه كمك نرم افزار  داري و تجاريطراح دفاتر ا: نام شغل       

   مواد و وسايل رسانه اي ، ابزار،فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
      رايانه   1

      نرم افزار مربوطه   2

      وسايل كمك آموزشي   3

  
  
 

  

 


